4浙江省气象学会第十四届常务理事会议事规则
（经2023年3月1日浙江省气象学会第十四届常务理事会第一次会议审议通过）

 浙江省气象学会常务理事会是理事会休会期间的最高领导机构，负责行使理事会的职责，依照《浙江省气象学会章程》领导学会的活动。
一、常务理事会职责
1.执行会员代表大会决议，负责向同届理事会会议报告工作；
2.审定学会活动计划，领导本会各机构开展工作；
3.决定办事机构、的设立、变更和注销；
4.决定副秘书长、各机构组成人员的聘免；
5.负责筹集学会活动经费，监督经费的管理和使用；
6.决定荣誉职务的确定及人选；决定奖励、表彰事宜和荣誉称号的人选；
7.决定会员的吸收或除名，受理同届理事会的增补与更替；
8.制定内部管理制度，指导地方气象学会的活动；
9.执行省科协和浙江省气象局有关决定；
10.负责筹备下届会员代表大会；
11.决定理事会闭会期间的其他工作事项。
二、常务理事会会议
1.常务理事会会议是决策学会重要事项，领导学会活动的主要工作方式。
2.常务理事会会议需有三分之二以上常务理事出席方能召开，每年至少举行二次。原则上常务理事本要应到会，确实不能出席时可由本人申明，经同意后可委托代表参加，受托代表有委托投票权。
3.常务理事会会议的决议城经到会的三分之二以上常务理事通过方属有效；若可缺席人数较多，会议无法形成有效决议时，可在会后将决议草案印发缺席的常务理事，以通信方式表示赞成或反对。达到常务理事三分之二以上多数同意，决议有效。
4.理事长为常务理事会会议的召集人并主持会议。必要时，理事长可委托一名副理事长召集并主持会议。
三、常务理事会议事规则
民主协决、民主决策是常务理事会工作的基本原则。
1.常务理事会会议议题由理事长、副理事长和常务理事提议，或由学会秘书处建议，经理事长办公会议或理事长同意后列入会议议题。
2.常务理事会会议议程和提交会议审议的文件一般应提前印发。召开常务理事会会议的时间原则上应提前通知。
3.凡涉及本会重要事项的确定、重要原则的调整和修改，应在会议召开前征询常务理事会相关机构的意见。
4.主持人宣布会议开始后，首先宣布会议议题并应征得到会常务理事多数同意。常务理事提出的临时动议，需由到会常务理事半数及半数以上同意，方可列入会议正式议程。待议程通过后，方可议事。
5.常务理事后会议坚持民主协商，鼓励不同意见的充分磋商，必要时可采取举手或投票方式进行表决。会议的最后议题为下次会议召开的时间和地点。
6.秘书处应在常务理事会会议后一周内形成会议纪要。会议审议的重要文件，由秘书处根据会议讨论的意见和有关决议修改后交秘书长以适当方式提交会议主持人审核。常务理事会会议纪要由秘书处征得理事长或会议主持人同意后签发。会议形成的重要文件由理事长或由会议主持人商各全副理事长并征得同意后委托秘书长签发。
7.常务理事会休会期间，需由常务理事会会议决定的紧急事项，可召开理事长办公会议决定。理事长、副理事长、秘书长为理事长办公会议成员。理事长办公会议形成的决定须向下次常务理事会会议通报。
8.如有必要，常务理事会会议可采取通信方式召开，并依据多数常务理事的意见形成决议。
9.常务理事会会议决议的执行，除有明确规定的，一般由秘书处负责协调执行。
四、其他
1.常务理事能否出席常务理事会议，应在会议通知规定的时间内告知秘书处。如派代表参加也应及时告知秘书处。无故连续两次不参加例会的，其常务理事资格自动取消。
2.常务理事会会议形成的纪要及相关文件，除有必要外，一般用电子方式发送到各位理事，并根据需要发送各机构、团体会员单位，以及与会议内容有关的理事单位。如有必须应行文报送省科协和浙江省气象局。
[bookmark: _GoBack]3.本规则的修订由第十四届理事会常务理事会讨论确定。
